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１．事前準備について 
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1-1 検定委員推薦の流れ 

 

 

 

 

 

 

  

検定委員・補佐員（事務員）の推薦は以下の流れで行います。 

実施団体 

１ マイページの開設 

当協会より配布しております「ログイン ID と

認証コードのお知らせ」に記載の情報を使用

してマイページ開設を行います。 

実施団体 

２ 
検定委員・補佐員（事務員） 

推薦リスト作成 

マイページにて検定委員・補佐員（事務員）

の推薦リストを作成します。 

実施団体 

３ 
検定委員へ 

履歴書入力用 URL 送信 

検定委員リストより、検定委員へ履歴書入力

用 URL を送信します。 

検定委員 

４ 履歴書の入力 
検定委員は、メールで受信した履歴書入力用

URL をクリックし、履歴書入力を行います。 

実施団体 

５ 推薦リストを提出 

検定委員の履歴書が集まったら、検定委員の

推薦リストを当協会へ提出します。 

補佐員（事務員）の推薦リストも同様に提出

します。 

当協会 

６ 確認・確定 

当協会にて提出された検定委員推薦リスト・補佐

員（事務員）推薦リストを確認します。提出され

た内容に不備等が見受けられた際は当協会より訂

正を求める場合もあります。 

確認を経て問題ない場合は、確定となります。 
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1-2 動作環境とメールアドレス 

 

 

NOUKAI-CC は次の URL で接続します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOUAKI-CC のご利用は、Windows 環境での Microsoft®Edge®、Google ChromeTMの各最新版

をご利用ください。 

検定委員が使用する画面ではスマートフォンでの使用も考慮しています。 

 

 

 

 

 

 

NOUKAI-CC では、様々な連絡や通知にメールを使用します。常時受信が可能なメールアドレス
が必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://www.noukai-cc.jp/n27sec1/ 

ファイアウォールなどのセキュリティ設定で接続可能な URL を制限している場合、
この URL に接続できるように設定変更をお願いします。 

セッションタイムアウトは 20 分で設定されております。自動的にログアウトされ
た場合は、再度ログインしてください。 

➢ NOUKAI-CC が送信するメールは、noukai-cc.jp ドメイン（当協会ドメイン）
から送信されます。ドメインによる受信設定などを設定されている場合は設定
をご確認下さい。 

➢ NOUKAI-CC が送信するメールは送信専用のメールアドレスから送信されま
す。届いたメールに返信されても応答できませんのでご了承下さい。 
 

１ URL とファイアウォール 

２ 対応ブラウザと動作環境 

３ メールについて 
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1-3 初回ログイン時の操作 

 

 

 

 

 

「はじめてログインする方はこちら」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

NOUAKI-CC にログインする前に、初回ログイン時の操作が必要です。 

ここで、ログインパスワードやメールアドレスなログインに必要な情報の登録を行います。 

この操作は最初 1 度だけ必要で、一度設定したログイン情報は翌期・翌年度以降も有効です。 
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当協会から送付した「ログイン ID と認証
コードのお知らせ」に記載しています。 

ログイン ID と認証コードは以下の箇所をそのまま入力してください。 

今後の連絡や通知が送信されます。 

メールアドレスは１個のみ登録できます。 
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※入力したメールアドレス宛に以下文面にてメールが届きます。 

 メールタイトル：「パスワード設定画面をお知らせします」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

パスワードは 4～20 文字で入力してください。 

数字(0～9)、アルファベット大文字(A～Z)、アルファベット小文字(a～z)の 

3 種類の文字すべてを使用してください。 
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２．推薦リストの作成方法  
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2-1 ログイン 

 

 

 

 

 

当協会よりお知らせしたログイン ID、または登録したメールアドレスとパスワードでログインし
ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

NOUAKI-CC にログインするには、当協会からお知らせしたログイン ID または登録メールアド
レス、パスワードが必要です。 

初めてログインする場合は「1-3 初回ログイン時の操作」を先に行って下さい。 
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2-2 検定委員推薦リストを作成する 

2-2-1 検定委員を選択する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ログイン後のメニュー画面で、「検定委員の推薦はこちら」をクリックします。 

当協会より割振り依頼がある場合は、協会からのメッセージ欄に「検定委員の割振り依頼があ
ります」と表示されます。「割振り表を開く」より割振り表を確認の上検定委員リストの作成
をお願いいたします。 

この表示がある場合は必ず割振り表を 

ご確認ください。 

以下のような表示が出る場合、先に実施団体情報の入力を完了してください。 

実施団体情報が入力完了になると、検定委員の推薦ができるようになります。 
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選択する検定委員の行の「選択ボタン」をクリックします。 

１ 過去に推薦歴のある検定委員から選択する場合 
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検定委員の推薦リストに選択した検定委員の行が追加されます。 
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２ 新しい（過去に推薦歴のない）検定委員から選択する場合 

「新しい検定委員を入力する」をクリックします。 
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検定委員の氏名とふりがな、選任区分を入力します。 

ふりがなは検定委員の本人確認で使用する重要な項目です。 

誤りのないよう入力をお願いいたします。 

誤って入力した場合はもう一度正しい名前で検定委員を追加し直してください。 
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検定委員の推薦リストに選択した検定委員の行が追加されます。 
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2-2-2 依頼する作業・会場等を入力する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

作業・会場等の入力が終わっていない検定委員には履歴書の入力依頼ができません。
必ず先に作業・会場等の入力を済ませてください。 

 

各項目を選択してください。 
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入力内容が反映されます。 

役割には「首席：◎」「主任：〇」「一般：無印」がそれぞれ入ります。 
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2-2-3 検定委員に履歴書入力を依頼する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

作業・会場等の入力が終わっていない検定委員には履歴書の入力依頼ができません。
必ず先に作業・会場等の入力を済ませてください。 

 

履歴書入力用の URLを送付するメールアドレスを入力してください。 
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入力内容を確認し、送信してください。 

送信後の取消はできません。送信先を変更するには、もう一度メールアドレスから 

入力し直してください。 

 

ステータスが「履歴書依頼中」に変わります 

履歴書の入力方法については、別冊「NOUKAI-CC 操作説明書 履歴書入力編」の 

手順をご参照ください。 
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2-2-4 以前の推薦リストを複写する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

複写する年度・期を選択してください。 

年度・期は過去 5 年間より選択できます。 
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「複写する」をクリックしてください。 

リストにある検定委員全てを複写します。 

複写する検定委員を個別に指定することはできません。 

取り消ししたい検定委員が含まれている場合は、複写後、検定委員リストにて 

取り消しを行ってください。（取消の方法は「2-2-5 検定委員リストから取り消し 

する」の手順をご参照ください。） 

複写されるのは氏名・作業名・役割です。会場名は複写されません。 
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検定委員リストに複写されます。 
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2-2-5 検定委員推薦リストから取り消しする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取消しする検定委員の行の「取消」ボタンをクリックしてください。 

取り消ししたデータは復元できません。 

誤って取り消しした場合は再度「検定委員を追加する」より入力し直してください。 
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2-2-6 行を複写・移動する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

推薦リストの一番下に複写した行が追加されます。 

 

 

 

 

 

1 行を複写する 

複写する検定委員の行の「複写」アイコンボタンをクリックしてください。 
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行を複写する際に、検定委員を変更することができます。 

検定委員を変更する場合は、「変更」ボタンをクリックして検定委員を選択してくだ 

さい。検定委員を選択する手順は「2-2-1 検定委員を選択する」をご参照ください。 

 

２ 行を上・下に移動する 

移動する検定委員の行の「上に移動」「下に移動」アイコンボタンをクリックしてください。 

推薦書 PDF は画面上に表示されている順番で印字されます。 
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2-2-7 確定して協会へ送信する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

委員検定の履歴書入力ステータスがすべて「履歴書入力完了」「履歴書入力拒否」 

のいずれかになると、「確定して協会へ送信」ボタンがクリックできます。 

「履歴書依頼中」が１つでもあると「確定して協会へ送信」ボタンはクリック 

できませんのでご注意ください。 

履歴書入力を拒否された検定委員については、従来通り紙の履歴書を当協会に 

ご提出ください。 
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入力内容を確認し、確定してください。 
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確定して送信すると、検定委員の追加や内容の修正ができません。 

変更がある場合は当協会までお電話・メール等でご連絡ください。 

「提出済」のマークが表示されます。 
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2-2-8 推薦書 PDF を出力する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

推薦書 PDF は当協会へ提出する必要はありません。 

貴団体において確認用等、必要に応じてお使いください。 
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2-2-9 履歴書 PDF を出力する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

履歴書 PDF は当協会へ提出する必要はありません。 

貴団体において確認用等、必要に応じてお使いください。 

1 推薦リスト全員分の履歴書を出力する場合 
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履歴書を出力したい検定委員の名前をクリックしてください。 

２ 検定委員個別で履歴書を出力する場合 
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  履歴書の PDF が表示されます。適宜保存・印刷等を行ってください。 
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2-3 補佐員（事務員）推薦リストを作成する 

2-3-1 補佐員（事務員）を選択する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ログイン後のメニュー画面で、「補佐員の推薦はこちら」をクリックします。 
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１ 過去に推薦歴のある補佐員(事務員)から選択する場合 

選択する検定委員の行の「選択ボタン」をクリックします。 
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補佐員(事務員)の推薦リストに選択した補佐員(事務員)の行が追加されます。 
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２ 新しい（過去に推薦歴のない）補佐員(事務員)から選択する場合 

選択する検定委員の行の「選択ボタン」をクリックします。 
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補佐員(事務員)の氏名とふりがなを入力します。 
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補佐員(事務員)の推薦リストに選択した補佐員(事務員)の行が追加されます。 
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2-3-2 依頼する作業・会場等を入力する 

 

 

 

 

 

 

  

各項目を選択してください。 
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入力内容が反映されます。 
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2-3-3 以前の推薦リストを複写する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

複写する年度・期を選択してください。 

年度・期は過去 5 年間より選択できます。 
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「複写する」をクリックしてください。 

リストにある補佐員(事務員)全てを複写します。 

複写する補佐員(事務員)を個別に指定することはできません。 

取り消ししたい補佐員(事務員)が含まれている場合は、複写後、補佐員リストにて 

取り消しを行ってください。（取消の方法は「2-3-4 補佐員リストから取り消し 

する」の手順をご参照ください。） 

複写されるのは氏名・作業名・役割です。会場名は複写されません。 
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補佐員リストに複写されます。 
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2-3-4 補佐員推薦リストから取り消しする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取消しする補佐員(事務員)の行の「取消」ボタンをクリックしてください。 

取り消ししたデータは復元できません。 

誤って取り消しした場合は再度「補佐員を追加する」より入力し直してください。 



47 

 

2-3-5 行を複写・移動する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

推薦リストの一番下に複写した行が追加されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 行を複写する 

複写する検定委員の行の「複写」アイコンボタンをクリックしてください。 
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２ 行を上・下に移動する 

移動する補佐員(事務員)の行の「上に移動」「下に移動」アイコンボタンを 

クリックしてください。 

行を複写する際に、補佐員（事務員）を変更することができます。 

補佐員（事務員）を変更する場合は、「変更」ボタンをクリックして 

補佐員（事務員）を選択してください。 

補佐員（事務員）を選択する手順は「2-3-1 補佐員（事務員）を選択する」を 

ご参照ください。 
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2-3-6 確定して協会へ送信する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

入力内容を確認し、確定してください。 
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確定して送信すると、補佐員(事務員)の追加や内容の修正ができません。 

変更がある場合は当協会までお電話・メール等でご連絡ください。 

「提出済」のマークが表示されます。 
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2-3-7 推薦書 PDF を出力する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

適宜保存・印刷等を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

  

推薦書 PDF は当協会へ提出する必要はありません。 

貴団体において確認用等、必要に応じてお使いください。 



52 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．実施団体情報の変更方法 
 

 

 

 

  



53 

 

3-1 ログイン 

 

 

 

 

 

 

当協会よりお知らせしたログイン ID、または登録したメールアドレスとパスワードでログインし
ます。 

 

  

NOUAKI-CC にログインするには、当協会からお知らせしたログイン ID または登録メールアド
レス、パスワードが必要です。 

初めてログインする場合は「1-3 初回ログイン時の操作」を先に行って下さい。 
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3-2 実施団体情報を変更する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ログイン後のメニュー画面で、「実施団体情報の変更はこちら」をクリックします。 
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各項目を入力し、「変更する」をクリックします。 
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3-3 ログインパスワードを変更する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ログイン後のメニュー画面で、「実施団体情報の変更はこちら」をクリックします。 
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パスワードは 4～20 文字で入力してください。 

数字(0～9)、アルファベット大文字(A～Z)、アルファベット小文字(a～z)の 

3 種類の文字すべてを使用してください。 

セキュリティの観点より、パスワードを変更した場合は再度ログインから操作を開
始してください。 
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【改訂履歴】 

2025 年 4月 25日 第１版  

2025 年 5月 2日 第２版 ・全編 画面キャプチャの差し替え 

・2-2-6、2-3-5の追加 以降の見出し番号変更 

2025 年 11月 10日 第３版 ・画面キャプチャを最新に差し替え 

 

 

 

 

 

 

 


